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１ 電子申請全体の流れ
■電子申請全体の流れ

■事前準備のポイント

• 推奨環境：必ずパソコンからアクセスしてください（スマホ・タブレット非推奨）。

• 添付ファイルの準備：必要書類（決算書や証明書など）をあらかじめPDF等でPC上に用意してお
いてください。（様式は電子申請で申請可能ですが、登録審査表および証明書など各添付書類を用
意してください。）

【事前チェック：手元に用意する書類例】

☐別紙１「登録審査表」
☐登記事項証明書（または身分証明書）のPDF
☐決算書・契約書（実績証明）のPDF
☐その他、手引きに指定された各種証明書類

①事前準備 ② フォーム入力 ③ 送信・確認

必要書類の準備 全４ページの入力
一時保存の活用

「回答」ボタン
内容をkViewerで確認
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２．フォーム入力と申請手続き
◼県庁HPの「２．申請手続」に記載の「（１)電子申請」の以下URLをクリックしてください。

※申請（回答）後に修正を行う場合は、以下URLではありませんのでご注意ください。

◼「商号又は名称」に記載した内容が名簿に登録されます。

支店名で登録する場合は、支店名等を、個人名で登録する場合は、個人名を記入してください。

申請途中で一時中断したい場合は「一時保存」をクリックし
てください。
ただし、システムの不具合でうまく保存できない場合がある
ため、中断する場合は内容が途中であっても、申請画面再下
部の「確認」及び「回答」ボタンをクリックし、一度申請す
ることを推奨します。
一度申請した後は、「３ 電子申請内容の修正及び確認方法
について」にしたがって、入力を再開してください。
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◼様式第２号の入力について、後日、申請内容について問い合わせをする場合があります。

担当者名及び確実に連絡がとれる電話番号（FAX番号）も記入してください。

◼様式第３号、第４号などの表の行を増やすときは、「＋」ボタンをクリックしてください。
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◼様式第５号の契約実績は、申請業務（清掃業務の申請の場合、清掃業務のみ）の金額のみ入力してくだ
さい。（単位は不要）

◼様式第８号「有資格職員名簿」は、登録業務、資格毎に入力してください。

資格は本申請で６件までは入力できますが、それ以上
資格がある場合は、様式第８号を作成して添付してく
ださい。
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◼業態調書について、該当ありを選択した場合のみ、業態調書の様式に入力の上、添付してください。

◼各添付ファイルについては、最大１０MBまで、添付できますが可能な限り圧縮してください。

ファイル選択をクリック
してください。

許可をクリック後、添付
するファイルを選択して
ください。
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３．電子申請内容の修正および確認方法について

◼申請が完了すると、登録したメールアドレスに「送信完了メール（自動返信）」が届きます。

◼メールの本文内にある「確認・修正用URL」をクリックしてください。

◼ご自身の申請内容が表示されるので、内容の確認や修正を行ってください。

URLをクリック後に、この画面が表示され
ますので、詳細をクリックし、申請内容の
確認・修正を行ってください。

ここにURLが記載されております。
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