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宮崎県立佐土原高等学校空調工事に伴う引越業務委託仕様書

１ 業務名

宮崎県立佐土原高等学校空調工事に伴う引越業務委託

２ 目的

本業務は、宮崎県立佐土原高等学校における令和７年度防衛省防音事業補助金による空調設

備改修工事（以下「防衛省空調工事という。」）に伴い、工事に支障となる什器備品、文書等

（以下「移転対象備品等」という。）を佐土原高等学校管理棟第１棟及び特別教室棟第９棟から

同校内の一時引越先へ移転又は室内移動すること、及び工事の進捗に伴い移転対象備品等を移

転元に復旧すること、並びにこれらに付帯する防塵養生業務等を、委託者（以下「県」とい

う。）が受託者に一括委託することにより、円滑な学校運営の確保に資することを目的とする。

３ 業務の内容

本業務の内容は、下記のとおりとする。【別紙１】

(１) 本業務履行体制等の構築

(２) 移転作業実施計画書等の作成

(３) 移転先表示ラベルの配布

(４) 本業務履行に伴う現場管理

(５) 施設の養生

（注）移転対象備品等でない物品は工事区域内に残置するため、工事粉塵等から残置物

品を保護するため、ビニルシート、ポリエチレン袋等により簡易包装を行う。

(６) 梱包・養生資材類の供給

(７) 移転対象備品等の搬送及び営繕・附帯（解体・組立・設置・固定）作業

(８) 移転作業終了後の残材回収、残置備品の集積作業、搬出・搬入作業現場内整理整頓

(９) 移転業務作業報告

(10) 移転作業完了後の確認及び検査立会

(11) 本業務の実施に当たり、保険（労災保険、第三者賠償保険、組立保険等）の加入、委託

期間の立会、調整、その他必要となる業務

受託者は、上記の業務について、以下に留意しながら実施するものとする。

・ 発注者作成の指示書類に基づく現場作業指示等

・ 統括安全衛生管理の徹底（下請会社を含めて労働安全衛生を遵守させること）

・ 仕様書等を踏まえ県より指示を受けた業務

・ 現地調査での来校者、教職員への配慮

・ 別途に関係業務を受注する電話回線移設者、校内 LAN通信設備移設者並びに防衛省空調
工事請負者との細部業務連携に係る相互調整を行うこと。
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４ 委託場所【別紙２．３】

(1) 搬出場所及び復旧搬入場所、一時搬入場所

委託業務作業日は学校行事などに影響のない日を予定しており、各作業棟の最寄りの出入

口を使用する。

詳細は、防衛省空調工事等や学校行事との調整により、別途に定める。

(2) 同一施設内移転

県立佐土原高等学校各施設内

※ 残置する備品等については各室内を予定とし、養生を行うこと。

５ 委託期間

契約締結日から令和７年９月３０日まで

６ 提出書類

受託者は、学校と十分に協議の上、下記の表の書類を作成し、提出すること。

No. 提出書類

１ 移転作業工程表

２ 移転業務作業報告書

３ その他本業務に係る資料

７ 移転対象備品等

移転対象備品等とは、什器備品、ＯＡ機器、文書、その他、学校が保有する物品等をいう。
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８ 移転スケジュール

防衛省空調工事及び学校行事との調整により、以下の計3日間を予定している。ただし、
防衛省空調工事の進捗状況等により移転作業日は変更となる場合がある。

移転期間 移転対象（搬出元） 移転対象（搬入先）

校長室（管理第1棟1階） CAD３（産振南棟第12棟1階）
①令和７年７月下旬
2日間 事務室（管理第1棟1階） CAD２（産振南棟第13棟1階）

（候補日：7月18日(金)）
（候補日：7月22日(火)） 第１職員室（管理第1棟1階） CAD４（産振南棟第13棟1階）
（予備日：7月23日(水)）

進路指導室（管理第1棟2階） 被服実習室
（産振南棟第13棟2階）

※空調工事の進捗状況に
より移転作業日が変更 理科職員室（管理第1棟2階） 電気実習室①
になることがあります。 （産振南棟第12棟2階）

保健室（特別教室棟第9棟） CAD１（産振南棟第13棟1階）

司書室（特別教室棟第9棟） CAD２（産振南棟第13棟1階）

音楽準備室 電気実習室①
（産振南棟第12棟2階）

教育相談室 電気実習室②
（産振南棟第12棟2階）

管理第１棟１階工事（7月23日～8月31日）

管理第１棟２階工事（7月23日～8月31日）

②令和7年9月上旬 CAD３（産振南棟第12棟1階) 校長室（管理第1棟1階）
１日間

（候補日：9月2日(月）） CAD２（産振南棟第13棟1階） 事務室（管理第1棟1階）

（予備日：9月3日(火））

※空調工事の進捗状況に CAD４（産振南棟第13棟1階） 第１職員室（管理第1棟1階）

より移転作業日が変更

になることがあります。被服実習室 進路指導室（管理第1棟2階）

（産振南棟第13棟2階）

電気実習室① 理科職員室（管理第1棟2階）

（産振南棟第12棟2階）

CAD１（産振南棟第13棟1階） 保健室（特別教室棟第9棟）

CAD２（産振南棟第13棟1階） 司書室（特別教室棟第9棟）

電気実習室① 音楽準備室

（産振南棟第12棟2階）
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電気実習室② 教育相談室

（産振南棟第12棟2階）

注）日程の詳細は、学校と受託者の協議の上、確定する。また、作業は学校行事に影響が

少ない日に行うこととする。

９ 遵守事項

⑴ 法令に定める資格を有する作業については、有資格者を確保して実施するものとし、法令

を遵守して作業を行うこと。

⑵ 本業務の履行に必要な許認可等の手続きを行うこととし、当該手続きに要する費用は、受

託者の負担とする。

⑶ 作業にかかる当日の作業責任者の氏名、作業員数、車両台数、車両ナンバー及び作業内容

を学校にあらかじめ届けること。なお、届出内容から変更となる場合は、速やかに学校に報

告すること。

⑷ 当該作業員が本業務の従事者であることが明らかに認識できるように、作業服の統一、名

札・腕章等の着用などを義務づけること。

⑸ 作業時に授業が行われている場合は、大声や大きな作業音を可能な限り出さないように配

慮すること。

⑹ 作業に直接関係ない場所にみだりに立ち入らないこと。また、指定場所以外での休憩・喫

煙を禁ずる。

⑺ 教職員が梱包したものを開梱、又は抜き取らないこと。

⑻ 作業実施時に特殊機材を使用する場合は、その作業及び機材の概要をあらかじめ学校に報

告すること。

⑼ 騒音作業、臭気作業及び火気使用については、必ず事前に学校の承諾を受けること。

⑽ 業務に際し近隣への安全対策、騒音対策及びその他公害対策には万全を期すること。

⑾ 学校と常に密接に連携を保ちながら業務を履行するものとし、移転計画、作業内容等の変

更が生じる可能性がある場合には、速やかに学校に報告すること。

⑿ 関係法令等を遵守し、事故及び災害の防止に万全を期すること。万が一、事故が生じた場

合には、受託者の責任において賠償、修繕及び弁償をすることとし、事故が生じた場合の損

害に対応できる保険にあらかじめ加入すること。

10 再委託

受託者は、本業務の全部を第三者に再委託してはならない。なお、専門会社等の第三者に一

部を再委託する必要が生じた場合は、あらかじめ学校の承認を得ること。

再委託する場合、受託者は、県内に主たる営業所を有するもの又はそれに準ずるものの中か

ら選定するよう努めること。
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11 契約金額の変更及び支払

⑴ 契約金額の変更は、仕様書からの変更内容についての協議を行い、再度の見積りにおいて

決定する。

⑵ 学校は、受託者に対し、本業務終了後、受託者の請求に基づき、本業務の委託料を一括し

て支払うものとする。

12 その他

⑴ 作業用電力、用水及びトイレ利用は無償とするが、必要に応じて学校の許可を得ること。

⑵ 業務委託契約書及び本仕様書に定めのない事項について、受託者は、学校と協議の上、そ

の指示に従うこと。


